Памятка по работе с формами.

1. Скопируйте все папки и файлы на жесткий диск вашего компьютера в отдельную папку. Вся дальнейшая работа будет происходить именно с копией на жестком диске. Нельзя работать с формами на рабочем столе или в электронной почте.

2. После внесения данных форму необходимо сохранить под тем же именем, которое было при получении. И этот вариант отправить в МИАЦ.

3. Для распечатки формы необходимо сделать Копию формы.

С помощью кнопки Предварительный просмотр  просмотреть, что получается в распечатке. Если Вас это устраивает – смело печатайте. Если нет, то:

- Можно перейти в режим – Вид- Разметка страницы. Здесь можно подвинуть края листа (синие полосы)
- Можно  через Файл – Параметры страницы – изменить направление текста с книжного на альбомный, уменьшить размеры полей, убрать колонтитулы, уменьшить масштаб.
И после просмотра печать.

Копия формы годиться только для Вашего внутреннего пользования. Не высылайте ее в МИАЦ, так как программа ее не считает!
 В МИАЦ высылается первый вариант отчета БЕЗ каких либо изменений в форматах. 
